Zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia nr 67/2021 Rektora UPIJPII
z dnia 21 wrzesnia 2021 r.

Specjalne wytyczne bezpieczenstwa pracownikéw administracyjno-
biurowych niemajacych kontaktu ze studentami i osobami zewnetrznymi
w zwigzku z profilaktyka ograniczajaca zagrozenie COVID-19 na terenie

Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II w Krakowie

§1

Niniejsze wytyczne w okresie epidemii COVID-19 dotyczg wszystkich pracownikéw
administracyjno-biurowych niemajacych kontaktu z studentami oraz okresla zasady
bezpiecznego wykonywania zadan z uwzglednieniem zagrozen wywotanych chorobami
zakaznymi w tym COVID 19 w roku akademickim 2021/2022 r.

§2

. Pracownicy pracuja wg ustalonego przez Rektora harmonogramu oraz wymiaru czasowego
zgodnie z tygodniowym rozkladem pracy w systemie pracy stacjonarnym, hybrydowym lub
zdalnym. Decyzj¢ o rodzaju pracy podejmuje bezposredni przelozony w porozumieniu
z Rektorem uczelni w odniesieniu do aktualnej sytuacji epidemicznej. Do szczegdlnych
obowigzkow wynikajacych z procesu przeciwdziatania zagrozeniu nalezy w szczego6lnosci:

1) weryfikacji swojego stan zdrowia jak i wspélpracownikow pod wzgledem
widocznych objawéw chorobowych oraz przy zachowaniu wlasnego bezpieczefistwa
poinformowaé o zasadach i regulaminach Uczelni oraz zakazie wstepu z oznakami
chorobowymi na teren uczelni.

2) w przypadku wystapienia objawdéw chorob zakaznych nalezy powiadomié swojego
przetozonego oraz w przypadku takich mozliwosci przej$¢ na system pracy zdalne;.

3) pracownik powinien by¢ wyposazony w $rodki izolacji ust i nosa zgodny z przepisami
prawa.

4) pomieszczenia, w ktorych przebywaj wiecej niz jeden pracownik powinny byé
regularnie wietrzenie, a w przypadku rotacji pracownikéw na stanowiskach pracy
miejsca pracy powinny by¢ po zakoniczeniu pracy dezynfekowane.

5) wykonywanie codziennych prac porzadkowych, ze szczegélnym uwzglednieniem
utrzymywania ~w  czystodci na  stanowiskach  pracy, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, ciggdéw komunikacyjnych oraz toalet.

6) dezynfekowanie powierzchni dotykowych tj. porecze, klamki, wiaczniki $wiatla,
uchwyty i powierzchnie plaskie, w tym blaty stolikow, oparcia i siedziska krzesel po

przed i po zakonczeniu pracy oraz po wizycie 0s6b z zewnatrz.



7) w przypadku wystgpienia objawow w trakcie pracy nalezy powiadomi¢ o tym fakcie
przelozonego, przerwaé pracg oraz jesli jest to mozliwe wlasnym $rodkiem transportu
uda¢ si¢ do miejsca zamieszkania. W przypadku konieczno$ci pozostania w obrebie
stanowiska pracy nalezy udaé si¢ do miejsca izolacji tak aby nie mie¢ kontaktu z
wspotpracownikami do czasu udania si¢ do miejsca zamieszkania. Stanowisko pracy
oraz przestrzen w ktérym przebywala osoba musi by¢ zdezynfekowana przy
zachowaniu wszelkich $rodkéw bezpieczefistwa. Bezposredni przelozony na
obowiazek uzyska¢ informacj¢ o osobach, z ktérymi pracownik miat kontakt,

powiadomi¢ Rektora oraz wspodlnie podjaé decyzj¢ o dalszym postgpowaniu.



