ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH

instrukcja dla Studentéw
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1. Informacje ogodlne

APD to Archiwum Prac Dyplomowych to aplikacja systemu USOS wspomagajaca obstuge procesu
zwigzanego ze zlozeniem i przygotowaniem pracy dyplomowej do obrony oraz przeprowadzenia
samego egzaminu dyplomowego. Etapy procesu przedstawia ponizszy schemat:

‘Wprowadza w systemie USOS

SEKRETARIAT podstawowe dane o pracy

‘Wprowadza dodatkowe informacje o pracy

Wgrywa plik pracy

Akceptuje dane pracy

Przesyta prace do badania w systemie JSA

Przekazuje pracg do recenzenta i sam jg
ocenia

RECENZENT Dokonuje recenzji pracy

PROMOTOR Przekazuje prace do obrony

Wszystkie kroki procedury nastgpuja po sobie i nie mogg by¢ uruchomione bez zakonczenia
weczesniejszego dziatania. Ponizsza instrukcja opisuje tylko kroki wykonywane w systemie APD.
Student przed obrong zobowigzany jest takze do dopelnienia pozostatych formalnosci opisanych
w procedurze dyplomowania.



2.Rozpoczeciu procesu

Po wprowadzeniu przez sekretariat do USOS podstawowych danych dotyczacych pracy, student
moze zalogowac si¢ do APD w celu wykonania czynnosci lezacych po jego stronie.

3. Logowanie do systemu APD

Aby zalogowac si¢ do systemu nalezy na stronie https://apd.upjp2.edu.pl/ w prawym gérnym rogu
klikna¢ w przycisk Zaloguj sie.

INFORMACJE  KATALOG

STRONA GLOWNA Archiwum Prac Dyplomowych - strona powitalna

KONTAKT

<05

Mozna takze skorzystac¢ z ponizszego kodu QR:

@=:.=.=, ,.;@

System automatycznie przekieruje nas do strony Centralnego Systemu Logowania (CAS). Dane do
logowania sg wigc takie same, jak w przypadku logowania do USOSweb.

4. Wyszukiwanie pracy w celu uzupetnienia informacji

Po wprowadzenia przez sekretariat podstawowych informacji o pracy student musi uzupelni¢
informacje o pracy. Po zalogowaniu si¢ do APD nalezy wybra¢ zaktadke MOJE PRACE. Strona
zawiera podglad czekajacych zadan.

Aby przejs¢ do pracy dyplomowej, ktorej dane chcemy uzupetié, nalezy kliknaé na jej tytul, ktory
wyswietla si¢ w sekcji Zadania.


https://apd.upjp2.edu.pl/

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych egzamindw i
propozyciji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w zaleznosci od Twojej roli i
rodzaju czynnosci do wykonania

Wiegcej v

[&) Moja strona w katalogu

= Uzupetnij informacje
Praca magisterska

Pokaz wszystkie

5. Uzupetnianie informaciji o pracy i ztozenie wymaganych oswiadczen

Na tym etapie zadaniem studenta jest uzupekienie informacji o swojej pracy. Aby to zrobi¢ nalezy
wybra¢ zaktadke Informacje o pracy.

Praca magisterska testowa
Praca magisterska

« wréé do poprzedniej strony

Status pracy

1 O-O-D-O-®
Whpisywanie danych pracy
6]  Przeidz do dodawania piikow
Informacie o pracy o Recenzenci Recenzj j Historia zmian
Zapisz dane pracy

Nalezy uzupetni¢ nastepujace informacje o pracy:

1) tytul pracy w jezyku polskim — nalezy zweryfikowac i dokona¢ ewentualnej korekty tytutu
pracy wprowadzonego przez sekretariat,

2) tytul pracy w jezyku angielskim, a w przypadku, gdy praca byta pisana w jezyku obcym —
tytul w jezyku polskim,

3) streszczenie pracy w jezyku polskim i angielskim, a w przypadku gdy praca byta pisana
w innym j¢zyku obcym — streszczenie w jezyku pracy, jezyku polskim i jezyku angielskim
(limit 4000 znakow),

4) stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim, a w przypadku gdy praca byta pisana
w innym jezyku obcym — stowa kluczowe w jezyku pracy, jezyku polskim i jezyku angielskim
(limit 1000 znakow).

Po uzupetieniu wszystkich pél dane nalezy zapisa¢ klikajac w przycisk Zapisz dane pracy.



Praca magisterska testowa
Praca magisterska

[ 4« wréc do poprzedniej strony }

Status pracy

1 O et @O
e Wpisywanie danych pracy
® Przejdz do dodawania plikéw

Informacje opracy  pjii  Recenzenci Recenzje  Historia zmian

Zapisz dane pracy

Ponizej tabeli z informacjami o pracy znajduja si¢ o$wiadczenia, ktére jej autor musi ztozyc,
klikajac w przycisk Zatwierdz.

Oswiadczenia autorow

Swiadom(a) odpowiedzialnosci prawnej oswiadczam, Ze niniejsza praca dyplomowa zostala napisana przeze mnie
samodzielnie i nie zawiera tresci uzyskanych w sposéb niezgodny z obowigzujgcymi przepisami

Os$wiadczam réwniez, ze przedstawiona praca nie byta wezesniej przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytulu

zawodowego w wyzszej uczelni
Zanmemi

Po prawidlowym zapisaniu danych pracy i zlozeniu wymaganych o§wiadczen mozna przej$¢ do
kolejnego kroku, jakim jest dodanie pliku pracy.

6. Dodanie pliku pracy

Aby doda¢ plik pracy nalezy przejs¢ do kolejnego kroku klikajac w przycisk Przejdz do
dodawania plikéw.

Praca magisterska testowa
Praca magisterska

Status pracy

@ © x:wos(y:':r:ye danych pracy @@@@@

Przejdz do dodawania piikow )

W celu dodania pliku pracy nalezy klikna¢ w zaktadke Pliki, a nastgpnie w przycisk Dodaj plik.

Informacje o pracy Pliki

Nie dodano jeszcze zadnych plikow do zestawu

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Dodaj pliki =

Pracg nalezy doda¢ w jednym pliku. Dopuszczalne rozszerzenie to pdf, a plik nie moze by¢
wickszy niz 20 MB. Na tym etapie trzeba takze wskaza¢ jezyk pracy. Po uzupetnieniu tych
danych nalezy klikng¢ w przycisk Dodaj do zestawu. Wgrywany plik pracy powinien by¢ jej
kompletna wersja, zawierajaca wszystkie wymagane elementy, takie jak strona tytulowa, spis



tresci itp., poniewaz praca sktadana w sekretariacie pobierana jest z systemu APD, po zakonczeniu

catego procesu.

[ | [Er— Zatwierdzony
tawie NIE

brak zalcznikéw w zestawie

Dodaj plik @

Rodzaj

Plik:

Jezyk zawartoscl Polski [PL] -

Opis:

Limit 300, wprowadzono 0 znakéw

Doda| do zestawu

Na tym etapie nalezy takze odpowiedzie¢ na 2 pytania dotyczace udostepniania pracy:

1) Czy ma by¢ dostepna w czytelni, i

2) Czy praca ma by¢ dostepna w Internecie.

Czy praca ma byc dostepna w czytelni? @u Tak | _\ Nie

Czy praca ma by¢ dostepna w internecie? (@ Tak () Nie

Po wykonaniu tego kroku nalezy przekaza¢ prace do promotora, kliknag¢ w przycisk Przekaz do
zatwierdzenia przez promotora.

Praca magisterska
Praca magisterska

& wroc do poprzedniej strony

Status pracy

2 Aty @-@-®
~ Przesytanie plikdw z pracg
Wréé do edycji danych @ Przekaz do zatwierdzenia przez promotora @

Po wykonaniu tej czynnos$ci nie bedzie juz mozliwo$ci dokonywania zmian w informacji o pracy
lub zamiany pliku pracy, chyba ze promotor cofnie prace do poprawy.

UWAGA! Jezeli przycisk Przekaz do zatwierdzenia przez promotora jest nieaktywny
skontaktuj si¢ niezwlocznie z sekretariatem w celu przypisania do Twojej pracy promotora!

7.Informacje o nadchodzgcym egzaminie

Informacje o nadchodzgcym egzaminie dyplomowym znajduja sie w zaktadce Egzamin.



Praca magisterska testowa
Praca magisterska

+ wro¢ do poprzednie] strony |

Status pracy

07070707010

Mozna tu sprawdzié:

Praca gotowa do obrony

Informacje o pracy  Pliki  Antyplagiat  Recenzenci |!Hw"‘,*|w|\*|‘l'\| Historia zmian

Autor;

Praca dyplomowa: Praca magisterska testowa
Typ dyplomu: Magister (MGR)

Srednia ze studiéw: 5
Komisja egzaminacyjna

Data egzaminu @ 25 marca 2021 12:00
Czy egzamin zdalny: @ Tak

Miejsce egzaminu: @ Platforma internetowa: hitps://apd.upjp2.edu.pl/diplomas/248/

1) sktad komisji egzaminacyjnej;
2) wyznaczony termin egzaminu;

3) forme egzaminu;

4) miejsce odbywania egzaminu, a w przypadku gdy egzamin dyplomowy bedzie miat charakter
zdalny — link do spotkania na platformie Teams.

Informacja o nadchodzacym egzaminie na pojawia si¢ takze na liScie zadan w zaktadce MOJE
PRACE na liscie zadan (na 7 dni przed planowanym terminem).

Moje prace i zadania

8. Dodatkowe informacje

Student zobowigzany jest do zlozenia we wlasciwym sekretariacie kompletu dokumentow, ktore
okreslone sg w procedurze dyplomowania. Cz¢$¢ z nich pobierana jest z systemu APD.

Karta pracy

Sktadana jest przez studenta we wlasciwym sekretariacie w przypadku gdy procedura
dyplomowania przeprowadzana jest w formie stacjonarnej.

Aby pobra¢ Karte pracy nalezy:

1) wybra¢ zaktadk¢ MOJE PRACE;

2) klikna¢ w tytut pracy;



3) pobra¢ Karte pracy z sekcji Autor.

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin ORPPD Historia zmian

Jezyk pracy: Polski [PL]

lmmd Praca magisterska testowa

Tytut:
Y Master's thesis

Autor:

Praca dyplomowa

Aby pobra¢ prace dyplomowa nalezy:

1) wybra¢ zaktadk¢ MOJE PRACE;

2) kliknag¢ w tytut pracy;

3) wybra¢ zaktadke Plik pracy;

4) wydrukowac prace klikajac w przycisk Wersja do druku

Praca magisterska testowa
Praca magisterska

€ wr6¢ do poprzedniej strony

Status pracy

OTOTOTOY ) ~
\ 6 ) 7" Praca gotowa do obrony

2= Wersja do druku | (brak

Kasia Test
Wersja pracy: 2 Zobacz pliki -

W systemie APD wlaczony jest mechanizm losowych numeréw kontrolnych, ktore umozliwiaja
weryfikacje zgodnosci wersji pracy ztozonej w sekretariacie i wgranej do systemu APD. Losowe
numery kontrolne sa wybierane i zapisywane w bazie za kazdym razem, gdy plik jest pobierany,
dlatego do sekretariatu nalezy dostarczy¢ zawsze, ostatni pobrany plik.

Oswiadczenie o gotowosci przystapienia do egzaminu dyplomowego nie jest pobierane
z systemu APD, ale nalezy w nim wskaza¢ dat¢ zaakceptowania pracy dyplomowej przez
Promotora, ktéra mozna sprawdzi¢ w systemie APD.

Aby sprawdzi¢ date zaakceptowania pracy przez Promotora nalezy:

1) wybra¢ zaktadke MOJE PRACE;

2) klikna¢ w tytut pracy;

3) wybra¢ zaktadke Plik pracy;

4) wydrukowa¢ prace klikajac w przycisk Historia zmian;

5) odnies¢ date Zmiany z M na O i wpisa¢ date dzienng na o$wiadczeniu.



Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin ORPPD

Historia zmian

e | _zwiltTozmm ez etRe |

C [2021-03-03] Zmiana z R na Z - rgczna (autor lub promotor) v

D [2021-03-03] Zatwierdzenie recenzji v

D [2021-03-03] Usunigcie recenzji v

D [2021-03-03] Zatwierdzenie recenzji

D [2021-03-03] Zatwierdzenie recenzji v

D [2021-03-03] Zmiana z O na R - reczna (autor lub promotor) v
D [2021-03-03] Zmiana z M na O - reczna (autor lub promotor)
D [2021-03-03] Zmiana z A na M - reczna (autor lub promotor)

D [2021-03-03] Zmiana z R na A - reczna (autor lub promotor) v

D [2021-03-03] Zmiana z O na R - reczna (autor lub promotor) v
D [2021-03-03] Zmiana z M na O - reczna (autor lub promotor) A

Nowy status: [0] Akceptacia przez promotora zmian dokonanych przez autora pracy / [A] Do archiwizacji
Poprzedni status: [M] Przesylanie plikiw przez autara pracy / [A] Do archiwizacii

Uzytkownik wprowadzajgcy zmiang: Kasia Test

Odbiorcy powiadomienia: atarzyna

D [2021-03-03] Doaanie zargeznika v

D [2021-03-03] Zmiana z A na M - reczna (autor lub promotor) v

Whiosek o wydanie odpiséw dyplomu i odpiséw suplementu do dyplomu w okreslonym jezyku

W przypadku Studentéw, ktorzy chcg otrzymaé odpis dyplomu lub suplementu w jezyku obcym,
nalezy ztozy¢ do dnia obrony, dodatkowo, Wniosek o wydanie odpisow dyplomu i odpisow
suplementu do dyplomu w okreslonym jezyku.

Whiosek sktadany jest elektronicznie z wykorzystaniem Microsoft Forms. Aktualny link do ankiety
znajduje sie zawsze na internetowej stronie Dzialu Nauczania (zakladka Procedura dyplomowania).



